Leibniz-Zentrum fiir
Zeithistorische
Forschung Potsdam

Das Leibniz-Zentrum fir Zeithistorische Forschung Potsdam (ZZF) e.V. sucht fir seinen Bereich
Offentlichkeitsarbeit zum 15. Oktober 2022 eine

Studentische Hilfskraft (m/w/d).
Die Stelle ist mit 40 Stunden/Monat zu besetzen.

Uber die Stelle:
e 10 Stunden/Woche mit flexiblen Arbeitszeiten, i.d.R. zwei Présenztage in Potsdam
bzw. nach Absprache einen Tag mobiles Arbeiten
e Verglitung nach der Richtlinie des Landes Brandenburg fiir studentische Hilfskrafte
e zundachst bis zum 31. Marz 2023 befristet mit halbjahrlicher Verlangerungsoption

Aufgaben:
SchwerpunktmaRig unterstitzen Sie uns bei diesen Aufgaben:
e Aktualisierung der Website, Redaktion des Newsletters und des Jahresberichts,
Pflege der Adress-Datenbank
e allgemeine Zuarbeiten (z.B. Erstellen des Pressespiegels, Recherchen etc.) und Unterstiitzung
der Mitarbeiterinnen des Bereichs Offentlichkeitsarbeit
e Vorbereitung und Begleitung von Veranstaltungen

Anforderungen / Erwartungen:
e Studium (mind. 3. Bachelor-Semester) bevorzugt in den Fachern Geschichte oder
Public History
e erste Erfahrungen im Bereich Presse- und Offentlichkeitsarbeit durch Praktika
e sehr gute Kenntnisse in der Anwendung des MS Office-Pakets
e erste Erfahrungen mit Content-Management-Systemen, HTML-Grundkenntnisse erwiinscht
e Freude daran, digitale Tools fiir die Kommunikation zu nutzen
e sehr gutes mindliches und schriftliches Ausdrucksvermégen
e selbststandige und ergebnisorientierte Arbeitsweise
e zeitliche Flexibilitdt, Teamgeist und Kommunikationsfahigkeit
e Englischkenntnisse sind erwiinscht

Wir bieten:
e Abwechslungsreiche und interessante Tatigkeiten in kleinem Team und
angenehmer Atmosphére
e Einblicke in die Arbeit einer fliihrenden zeitgeschichtlichen Forschungseinrichtung
e Tatigkeiten, bei denen Ideen und Mitdenken willkommen sind

Das ZZF ist ein Forschungsinstitut zur deutschen und europaischen Zeitgeschichte und Mitglied der
Leibniz-Gemeinschaft. Wir bieten lhnen ein spannendes Arbeitsumfeld, ein motiviertes und
kollegiales Arbeitsklima sowie eine flexible Arbeitszeitgestaltung.

Bewerbungen von Frauen sind ausdriicklich erwiinscht und werden bei gleicher Qualifikation
bevorzugt bertlicksichtigt. Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei ansonsten im
Wesentlichen gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt.
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Bitte schicken Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (CV, Anschreiben, Zeugnisse,
Praktika-Bescheinigungen) unter der Kennziffer SHK 07-2022 ausschlieflich auf elektronischem Wege
als EIN PDF-Dokument an: bewerbung@zzf-potsdam.de

Wir freuen uns Uber Bewerbungen bis zum 30. September 2022. Fragen zur Stelle beantwortet gerne
Marion Schlottke per E-Mail: schloettke @zzf-potsdam.de
Zu den Vorstellungsgesprachen laden wir vor Ort in Potsdam am Montag, den 10. Oktober 2022 ein.

Wahrend des Bewerbungsprozesses speichern und verarbeiten wir die von Ihnen lGbersandten
Daten. Dem kdnnen Sie jederzeit unter: bewerbung@zzf-potsdam.de widersprechen.

In unseren Datenschutzhinweisen unter: https://zzf-potsdam.de/de/datenschutzhinweise werden Sie
umfassend Uber die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung lhrer personenbezogenen Daten
informiert. Dort finden Sie auch den Link zu einem PGP Public Key, wenn Sie Ihre Bewerbung digital
verschlisselt Gbermitteln mochten.
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