
 

Das Leibniz-Zentrum für Zeithistorische Forschung Potsdam (ZZF) sucht für den Leibniz 
Forschungsverbund im Projekt „Wert der Vergangenheit“ ab 01. 06.2024 eine 
 

Projektassistenz (w/m/d)  
 
Die Stelle ist in Teilzeit (30 Wochenstunden) und befristet bis zum 31.08.2025 zu besetzen.  
Die Vergütung erfolgt in der Entgeltgruppe 9b TV-L.  
 
Ihre Aufgaben: 

 Konzeptionelle und inhaltliche Unterstützung der Projektleitung 
 Unterstützung der Planung und Organisation von Veranstaltungen an unterschiedlichen, 

deutschlandweiten Standorten 
 Unterstützung der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit für den Forschungsverbund, der 

Organisation von Online-Übertragungen, Aufzeichnung und Bereitstellung sowie der 
Betreuung der Webseite 

 Betreuung des Blogs „Value oft he Past“ 
 Betreuung von Social Media Initiativen 
 Redaktionsassistenz und Unterstützung des Lektorats bei Publikationen 
 Unterstützung der internen Verbund-Kommunikation  
 Administrative Aufgaben im ZZF für den Forschungsverbund 

 
Ihr Profil: 

 Masterabschluss im Fach Zeitgeschichte, Public History oder vergleichbarer 
geisteswissenschaftlicher Fächer 

 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen sowie Kenntnisse in der 

Betreuung von Websites (Typo-3) 
 Hohe kommunikative Fähigkeiten 
 Selbständige Arbeitsweise, Sorgfalt, Teamfähigkeit und Vernetzungskompetenz 

Das ZZF ist ein Forschungsinstitut zur deutschen und europäischen Zeitgeschichte und Mitglied der 
Leibniz-Gemeinschaft. Wir bieten Ihnen ein anspruchsvolles und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld 
mit einem motivierenden und kollegialen Arbeitsklima. Wir bieten familienfreundliche 
Arbeitsbedingungen, die die Vereinbarkeit von Beruf und Familie fördern, eine flexible 
Arbeitszeitgestaltung sowie die Beteiligung am Firmenticket. Wir legen Wert auf die Förderung unserer 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter und unterstützen diese dabei, sich weiter zu qualifizieren. 
 
Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht. Schwerbehinderte Bewerber*innen werden 
bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt. 
 
Bitte schicken Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, CV, Zeugnisse) 
unter der Kennziffer NWM 02-2024 bis zum 15.05.2024 ausschließlich auf elektronischem Wege als 
EIN PDF-Dokument an: bewerbung@zzf-potsdam.de.  
 
Für weitere Auskünfte zu den Aufgabengebieten wenden Sie sich bitte an Herrn Dr. Achim Saupe: 
saupe@zzf-potsdam.de.  
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Die Auswahlgespräche finden voraussichtlich in der Woche ab dem 21.05.2024 statt. 
 
Während des Bewerbungsprozesses speichern und verarbeiten wir die von Ihnen übersandten Daten. 
Dem können Sie jederzeit unter: bewerbung@zzf-potsdam.de widersprechen. 
In unseren Datenschutzhinweisen unter: https://zzf-potsdam.de/de/datenschutzhinweise werden Sie 
umfassend über die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung Ihrer personenbezogenen Daten informiert. 
Dort finden Sie auch den Link zu einem PGP Public Key, wenn Sie Ihre Bewerbung digital verschlüsselt 
übermitteln möchten. 
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