
 

Das Leibniz‐Zentrum für Zeithistorische Forschung Potsdam (ZZF) e.V. sucht für seinen Bereich 
Öffentlichkeitsarbeit zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 

Studentische Hilfskraft (w/m/d) 
 
Über die Stelle 

 Durchschnittlich 10 h pro Woche (max. 40 h pro Monat) mit flexiblen Arbeitszeiten, i.d.R. 
jeweils ein Präsenztag in Potsdam und nach Absprache einen Tag mobiles Arbeiten 

 Die Vergütung erfolgt gem. der Richtlinie des Landes Brandenburg für studentische 
Hilfskräfte. 

 
Ihre Tätigkeiten 
Wir suchen kreative und engagierte Studierende, die uns in der Wissenschaftskommunikation und 
Öffentlichkeitsarbeit des ZZF unterstützen, insbesondere bei diesen Aufgaben: 
 

 Pflege unserer Institutswebsite, Verfassen von Inhalten für die Website, den Newsletter, den 
Jahresbericht und die Social‐Media‐Kanäle des ZZF  

 Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung unserer vielfältigen Veranstaltungen u.a. 
der Teilnahme des ZZF an der Langen Nacht der Wissenschaften in Berlin   

 Pressearbeit (z.B. Erstellen des Instituts‐Pressespiegels)  

 administrative Tätigkeiten unseres Bereichs 
 

Ihr Profil 

 Studium bevorzugt in den Fächern Geschichte, Kommunikationswissenschaften/Publizistik 
oder Public History  

 erste Erfahrungen im Bereich Presse‐ und Öffentlichkeitsarbeit durch Praktika 

 Fähigkeit, komplexe Sachverhalte zu erfassen, zu recherchieren und verständlich 
aufzubereiten 

 Erfahrung in der Arbeit mit sozialen Medien (insbesondere Instagram) und Freude daran, mit 
digitalen Tools zu arbeiten 

 kommunikations‐ und textstark in deutscher Sprache in Wort und Schrift 

 sehr gute MS Office‐Kenntnisse und erste Erfahrungen mit Content‐Management‐Systemen 

 teamfähig, zuverlässig und selbstständige, ergebnisorientierte Arbeitsweise 

 gute Englischkenntnisse 
 

Wir bieten: 

 abwechslungsreiche und interessante Tätigkeiten in kleinem Team und  
angenehmer Atmosphäre in zentraler Lage in Potsdam 

 die Möglichkeit, theoretische Kenntnisse aus dem Studium durch Praxis zu ergänzen, 
wertvolle Berufserfahrung zu sammeln und interessante Kontakte zu knüpfen 

 die Gelegenheit, spannende Einblicke in die Arbeit einer führenden zeitgeschichtlichen 
Forschungseinrichtung zu sammeln 

 Tätigkeiten, bei denen Ideen und Mitdenken willkommen sind 
 
 
 



 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, wenn Sie langfristig Teil unseres Teams werden möchten.  
 
Das ZZF erforscht die Zeitgeschichte im 20. Jahrhundert und ihre Bezüge zur Gegenwart. Das Institut 
ist Mitglied der Leibniz‐Gemeinschaft. Wir bieten ein anspruchsvolles und abwechslungsreiches 
Arbeitsumfeld mit einem motivierenden und kollegialen Arbeitsklima sowie eine flexible 
Arbeitszeitgestaltung. 
 
Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht. Schwerbehinderte Bewerber*innen werden 
bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt. 
Bitte schicken Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, CV, Zeugnisse und 
Studienbescheinigung) unter der Kennziffer SHK 01‐2025 bis zum 15.01.2025 ausschließlich auf 
elektronischem Wege als EIN PDF‐Dokument an: bewerbung@zzf‐potsdam.de. 
 
Für weitere Auskünfte zu den Aufgabengebieten wenden Sie sich bitte an Marion Schlöttke: 
schloettke@zzf‐potsdam.de  

Während des Bewerbungsprozesses speichern und verarbeiten wir die von Ihnen übersandten 
Daten. Dem können Sie jederzeit unter: bewerbung@zzf‐potsdam.de widersprechen. In unseren 
Datenschutzhinweisen unter: https://zzf‐potsdam.de/de/datenschutzhinweise werden Sie 
umfassend über die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung Ihrer personenbezogenen Daten 
informiert. Dort finden Sie auch den Link zu einem PGP Public Key, wenn Sie Ihre Bewerbung digital 
verschlüsselt übermitteln möchten. 
 


